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Комунальний заклад
«Харківський спеціальний навчально-виховний комплекс № 7» 
Харківської обласної ради

НАКАЗ

	02.01.2018
	Харків
	№ 20



Про призначення відповідального 
за організацію доступу до публічної
інформації навчально - виховного комплексу

На виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації» вiд 13.01.2011 № 2939-VI, з метою реалізації конституційного права громадян вільно збирати, зберігати, використовувати та поширювати інформацію

НАКАЗУЮ:

1.Затвердити: 
1.1. Порядок доступу до публічної інформації, розпорядником якої є директор навчально - виховного комплексу Масловська Ю.С.
1.2. Перелік відомостей, які становлять службову інформацію.
2. Визначити відповідальною особою за організацію, у встановленому порядку, доступу до публічної інформації секретаря Оніщенко І.О. з покладанням на неї функції із забезпечення доступу запитувачів до інформації.
3. Секретарю Оніщенко І.О.:
3.1. З метою доступу до публічної інформації та її збереження організувати створення системи обліку запитів на інформацію, забезпечити обов’язкову реєстрацію в цій системі таких документів і надання доступу до них за запитами.
3.2. Створити умови для подання письмових запитів громадян.
3.3. Своєчасно розміщувати службову інформацію у порталі.
3.4. Організувати реєстрацію вхідних документів, що отримані через службовий портал, відповідно до існуючих нормативних вимог.
3.5. Своєчасно відстежувати надходження нових нормативних документів, інформацій та розпоряджень на сайтах Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України, Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації. 
4. Функцію по розміщенню інформації про діяльність навчально - виховного комплексу на сайті закладу покласти на заступника директора з навчально - виховної роботи Козлітіну О.В.
5. Заступнику директора з навчально - виховної роботи Козлітіній О.В. та заступнику директора з виховної роботи Самойленко Н.Г.:
5.1. Забезпечувати подання інформації для розміщення на сайті закладу.
5.2. Для оприлюднення на сайті надавати достовірну, точну та повну інформацію, перевіряти її правильність та об’єктивність.
6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 


Директор									Ю.С. Масловська

Оніщенко


З наказом № 20 від 02.01.2018 ознайомлені:
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