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Комунальний заклад

«Харківський спеціальний навчально-виховний комплекс № 7» Харківської обласної ради

НАКАЗ

	01.09.2015
	Харків
	№ 138


Про вимоги щодо ведення 
шкільної документації 

упродовж 2015/2016 навчального року

Відповідно до Типової інструкції з діловодства у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності, затвердженої Міністерством освіти і науки України від 28.08.2013 №1239, Закону України «Про загальну середню освіту» та з метою встановлення єдиних вимог до ведення ділової документації в школі 

НАКАЗУЮ: 
1. Усім учителям вести записи в класних журналах синьою пастою. 

2. Учителям, які працюють на першому та останньому уроках, особисто брати та повертати класні журнали. 

3. Покласти відповідальність за стан класного журналу та його правильне оформлення на класного керівника.
4. Відповідальність за перевірку заповнення класних журналів покласти на заступників директора з навчально-виховної роботи Козлітіну О.В., з виховної роботи Самойленко Н.Г.
5. Заступникам директора з навчально-виховної роботи Козлітіній О.В., з виховної роботи Самойленко Н.Г. узагальнювати наказом по закладу результати перевірок ведення класних журналів учителями-предметниками та класними керівниками.

6. Покласти відповідальність за збереження та правильне ведення особових справ учнів (вихованців) на класного керівника та вихователя (дошкільний підрозділ).

7. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою

Директор                                                                                        Ю.Масловська
Козлітіна
З наказом № 138 від 01.09.2015 ознайомлені:

	Н.В.Алейникова 
	
	О.І.Немшилова 

	В.Я.Бескорса 
	
	Р.Ф.Озимківська 

	К.А.Буряк 
	
	Н.І.Орлова 

	А.Ю.Вербовський 
	
	С.В.Пасмор 

	Г.А.Вихівська
	
	О.В.Перехода

	А.Ю.Головкова
	
	О.М.Печериця 

	Г.М.Дроговальова
	
	Н.В.Плєсовських 

	М.С.Завгородня
	
	Л.М.Погорєла

	А.Г.Єрмоленко
	
	В.Б.Проценко

	О.М.Кандиба
	
	І.В.Пугач

	Т.О.Кеня
	
	О.О.Радецька 

	О.В.Козлітіна
	
	Н.Г.Самойленко 

	І.О.Краснокутська 
	
	І.Г.Свистун 

	Г.І.Кривошей
	
	А.І.Тишко 

	В.Ф.Ліпейко
	
	І.В.Ткаченко

	В.В.Малахова
	
	Л.В.Туріщева

	В.Ю.Малахова
	
	А.С.Хмарук 

	Н.В.Мелашич
	
	С.А.Черкашина 

	С.Л.Мінюкова 
	
	Р.І.Чувпило 

	Є.Ю.Назаренко
	
	Л.М.Шкоденко 


